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Tema o Asunto: 
 
 

Reunión 
Número:  

 

Fecha: 6 al 13 de abril Hora: 09:00am Lugar: 
Caja de la Vivienda 
Popular 

Nombre y cargo de quien 
organiza la reunión: 

Alba Castañeda 

Archivada en:   

 

1. ORDEN DEL DÍA 

  
 
N/A  
 
 
 
 
 
 
 

 

2. DESARROLLO 

2.1 Seguimiento a compromisos adquiridos en reuniones anteriores 

Acciones acordadas Responsable 
Fecha 

Comprometida 

Estado 
(Sin iniciar, en 

ejecución, Finalizada) 

    

    

2.2 Desarrollo de la reunión  

Por instrucciones de la líder Lorena Tenjo, del 6 al 13 de abril se brindó apoyo en las 

actividades de foliación, digitalización, encarpetado, inserción, actualización de hoja de control 

y FUID de los documentos correspondientes al contrato 656-2023. Estas acciones se 

desarrollaron en las instalaciones de la Caja de la Vivienda Popular, en cumplimiento de los 

lineamientos establecidos para la adecuada organización documental. 

Durante la jornada se realizó la revisión, ordenamiento e incorporación de los documentos en 

sus respectivas carpetas y cajas, haciendo especial énfasis en el proceso de inserción, con el fin 

de garantizar su correcta identificación, trazabilidad y conservación. 

Adicionalmente, se apoyó la inserción y organización documental del contrato 963-2024, así 

como el encarpetado de seis (6) cajas, contribuyendo al avance organizado del archivo. 
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Esta labor se llevó a cabo de manera articulada con las compañeras Madelene Prado, Alba 

Castañeda y Julieth Montoya, permitiendo un desarrollo eficiente y ordenado de las actividades 

asignadas. 

 

 

 

3. COMPROMISOS 

 Responsable 
Fecha 

Comprometida 

   

 

Observaciones: 

 

 

4. REGISTRO DE ASISTENTES 

Nombre Dependencia Firma 

Alba Castañeda Subdirección 
Administrativa 

 

Madelen Prado Subdirección 
Administrativa 

 

Julieth Montoya  Subdirección 
Administrativa  

 

   

   

   

   

   

   
   

 


